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ZAPYTANIE OFERTOWE nr z/01/08/2024

KLUB SPORTOWY SKARPA BYTOM - realizator projektu na podstawie wniosku 
nr FESL.10.24-IZ.01-03E3/23-002 „Zielony kwartał KWK Rozbark Edukacja Zielona 
Transformacja” i umowy nr FESL.10.24-12.01-03E3/23-00 o dofinansowanie projektu 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej 
Transformacji) dla Priorytetu: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację dla 
Działania: FESL.10.24-Włączenie społeczne-wzmacnianie procesu sprawiedliwej transformacji, 
zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym:

Wykonywania czynności Animatora zajęć

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

1. OPIS:

Przedmiotem zamówienia jest wybór Animatora zajęć, który będzie świadczył usługi 
polegające na:

- organizowaniu warsztatów ogólnorozwojowych
- mobilizacji uczestników do aktywności fizycznej
- prowadzeniu zajęć ogólnorozwojowych oraz ćwiczeń o charakterze ruchowym 

(sportowym    lub rekreacyjnym) dla dzieci, młodzieży, osób starszych, wspierając 
rozwój psychofizyczny i społeczny uczestników zajęć. 

Aktywizacja będzie odbywać się poprzez różnego rodzaju aktywności:
- gimnastykę,
- rekreację ruchową,
- ćwiczenia fizyczne,
- gry i zabawy ruchowe,

Zamawiający w ramach projektu planuje zatrudnienie dwóch osób na w/w stanowisku w 
zakresie ok. 272 godzin na osobę. 

2. MIEJSCE REALIZACJI:

ul. Kilara 33, 41-902 Bytom



3. TERMIN REALIZACJI:

Zadanie winno być zrealizowane do 30.06.2026 r. z możliwością przedłużenia terminu, w 
przypadku uzyskania zgody Instytucji Zarządzającej na wydłużenie terminu realizacji 
projektu.  

4. ZAKRES OBOWIĄZKÓW WYKONAWCY:

a) organizowanie warsztatów ogólnorozwojowych
b) mobilizacja uczestników do aktywności fizycznej poprzez gimnastykę, ćwiczenia 

fizyczne, rekreację ruchową, gry i zabawy
c) prowadzenie zajęć ogólnorozwojowych oraz ćwiczeń o charakterze ruchowym 

(sportowym lub rekreacyjnym) dla dzieci, młodzieży, osób starszych, wspierając 
rozwój psychofizyczny i społeczny uczestników zajęć

d) przestrzeganie regulaminów obowiązujących w Klubie Sportowym Skarpa Bytom
e) prowadzenie dokumentacji potwierdzającej odbyte zajęcia (dziennik zajęć, lista 

obecności uczestników zajęć itp.)
f) dbanie o bezpieczeństwo w czasie prowadzenia zajęć
g) dbanie o powierzony sprzęt 
h) przygotowywanie konspektów - scenariuszy zajęć
i) współpraca z Animatorem Centrum.

5. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ:

Wykonawca jest związany z ofertą przez okres 30 dni. 
Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

6. KLASYFIKACJA WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV)

92000000-1 Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe
92620000-3 Usługi w zakresie sportu

II. WARUNKI UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Zamawiający zleci wykonanie przedmiotowego zamówienia na podstawie umowy, 
obowiązującej od momentu podpisania do 30.06.2026 r.(dopuszcza się przedłużenie terminu, 
w przypadku uzyskania zgody Instytucji zarządzającej na wydłużenie terminu realizacji 
projektu). Przedmiot zamówienia będzie realizowany przez dwie osoby, szacunkowo przez 
ok. 272 godzin przez jedną osobę, przykładowo w wymiarze 68 zajęć, każde po ok. 4 
godziny. Zlecenie będzie polegało na wykonywaniu zadań przez Animatora zgodnie z 
ustalonym i zatwierdzonym przez Zamawiającego harmonogramem.



III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają lub dysponują 
osobami, które spełniają następujące warunki:

- mają ukończony 18 rok życia
- łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów 

finansowych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowych z innych źródeł,
w tym środków własnych i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie

- posiadają co najmniej wykształcenie średnie
- ukończyły kurs trenera lub animatora rekreacji/organizacji czasu wolnego lub 

posiadają co najmniej roczne doświadczenie na podobnym stanowisku
- nie figurują w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem 

ograniczonym, wynikającym z zapisu art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym.

2. Ocena spełniania w/w wymogów nastąpi według formuły „spełnia”/”nie spełnia”na 
podstawie przedłożonego Formularza ofertowego-załącznik nr 1.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przedstawienia 
dokumentów tj. zaświadczenie / świadectwo ukończenia szkoły, potwierdzających posiadanie 
wymaganego wykształcenia, doświadczenia.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiający, przy wyborze oferty najkorzystniejszej będzie kierował się następującymi 
kryteriami: 

Cena – 100% 

cena minimalna 
--------------------------- x 100 pkt (waga kryterium cena) 
cena oferty 

Wykonawca określi cenę oferty w PLN, zgodnie ze sposobem podanym w formularzu 
ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Cena zawarta w 
ofercie powinna zawierać wszystkie wymagane prawem składniki wynagrodzenia (łącznie ze 
składnikami pracodawcy - w przypadku składania oferty przez Wykonawcę nieprowadzącego 
działalności gospodarczej, lub łącznie z podatkiem VAT - w przypadku składania oferty przez 
Wykonawcę będącego płatnikiem podatku VAT).

Zamawiający dokona oceny oferty na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów w oparciu
o powyższe kryteria i ich ustaloną wagę. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z 
uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający wezwie 
Wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Zamawiający 
wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 



W przypadku, gdy wszystkie złożone oferty będą zawierały cenę przewyższającą kwotę 
przewidzianą we wniosku o dofinansowanie projektu na realizację powyższego zadania, 
dopuszcza się przeprowadzenie ustnych negocjacji z osobą, która złożyła ofertę zawierającą 
najniższą cenę.

Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska, Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
żądania od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących zaoferowanej ceny. Wykonawca zobowiązany
jest w takim przypadku do wykazania, w tym do złożenia dowodów, że zaoferowana cena nie 
jest rażąco niska. W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży stosownych wyjaśnień wraz z 
dowodami albo złożone wyjaśnienia i dowody okażą się niewystarczające lub wskażą, że 
zaoferowana cena jest rażąco niska, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy 

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT, TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY:  

1. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania 
wraz z oświadczeniem o braku powiązań kapitałowych lub osobowych pomiędzy 
Wykonawcą a Zamawiającym, sporządzonym wg wzoru stanowiącego załączniki nr 2. 

2. Formularz oferty oraz oświadczenia składające się na ofertę należy opatrzyć 
własnoręcznym podpisem przez uprawnioną do tego osobę (lub osoby), zgodnie z 
zasadami reprezentacji danego Wykonawcy. Do oferty Wykonawca (jeśli dotyczy) 
dołącza aktualny (wygenerowany do 30 dni od daty złożenia Oferty) wyciąg z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub KRS lub innej odpowiedniej bazy
(dopuszcza wydruk PDF z odpowiedniej bazy).

3. Ofertę należy złożyć w siedzibie Klubu Sportowego Skarpa Bytom, ul. Wojciecha Kilara 33, 
41-902 Bytom osobiście, pocztą lub kurierem w zamkniętej kopercie opisanej w 
następujący sposób:

Nazwa i adres Wykonawcy:                                          Klub Sportowy Skarpa Bytom
 ul. Wojciecha Kilara 33
 41-902 Bytom

OFERTA 
dotycząca zapytania ofertowego pn. „Wykonywanie czynności Animatora zajęć”

Nie otwierać przed dniem: 27.08.2024 przed godziną 9:00

4. Termin składania ofert: do dnia 27.08.2024 r. do godziny 9:00
5. Datą złożenia oferty jest dzień i godzina wpływu oferty do Zamawiającego.
6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać lub zmienić swoją 

ofertę. Wycofanie i zmiana oferty wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. Decydujące znaczenie 

dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty (nie data jej nadania).
8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień 

lub uzupełnień, w przypadku gdy którakolwiek z ofert będzie wymagała wyjaśnień lub 
uzupełnień, lub jeśli konieczne będzie skorygowanie oczywistych omyłek pisarskich, 
rachunkowych lub innych omyłek w treści oferty.



9. Zamawiający odrzuci ofertę:
a) której treść nie odpowiada wymogom określonym w zapytaniu ofertowym
b) niekompletną, gdy Wykonawca pomimo wezwania Zamawiającego nie złożył w 

wyznaczonym terminie lub nie uzupełnił wymaganych dokumentów lub uzupełnione 
dokumenty zawierały błędy.

c) złożoną po terminie
d) złożoną przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub 

Wykonawcę wykluczonego
e) złożoną z rażąco niską ceną. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części 

składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień. Obowiązek 
wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień 
lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że 
oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszty w stosunku do przedmiotu zamówienia

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić za zasadzie 
oczywistych omyłek rachunkowych

Z tytułu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko 
Zamawiającemu.

VI. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako oferta najkorzystniejsza uchyla 
się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:
a) w stosunku, do którego zachodzą okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

b) powiązanego kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym (lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy) a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:

(a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z
przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 
zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

(b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 
lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,



(c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 
związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

3. Warunki zmiany umowy: Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji części 
zlecenia, w sytuacjach związanych z okolicznością w sposób obiektywny 
uniemożliwiającą realizację części zlecenia w pierwotnym terminie. 

4. Osoby do kontaktu: Dobromir Bujak (klub@skarpa.bytom.pl), tel:730111371  
5. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli: 

a) środki pochodzące z funduszy zewnętrznych, które zamawiający zamierzał 
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 
przyznane 

b) kwota zaproponowana przez Wykonawcę (którego oferta jest najkorzystniejsza i nie 
podlega odrzuceniu), przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
realizację niniejszego zadania. 

c) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu 
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć; 

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 

VII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Klub Sportowy Skarpa Bytom ul. 
Kilara 33, 41-902 Bytom,

2. Inspektor ochrony danych osobowych u Zamawiającego nie został wyznaczony,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia (a w przypadku dokonania 
wyboru złożonej oferty jako najkorzystniejszej i zawarciu umowy, także w celu związanym z 
realizacją zamówienia). 

4.Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja niniejszego postępowania; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu zniszczenia dokumentacji 
przedmiotowego postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa lub zgodnie z 
umową dotyczącą dofinansowania projektów;

mailto:klub@skarpa.bytom.pl


6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących wynika z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie zapytania 
ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności - podanie danych jest dobrowolne, ale 
niezbędne do przeprowadzenia postępowania;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

 a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
przy czym Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust.1 rozporządzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia*

* prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO.

9. nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych
 b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO
 c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

 Niniejsze zapytanie ofertowe ma wyłącznie charakter sondażu rynku pod kątem wyboru 
oferty najkorzystniejszej pod względem cenowym. Złożenie ewentualnej oferty nie stwarza 
po stronie Wykonawcy roszczenia względem jednostki i jej następców prawnych o zawarcie 
umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym 
Wykonawcą. 

VIII. ZAŁĄCZNIKI:

Załączniki stanowiące integralną część zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty. - Załącznik 1
2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. - Załącznik 2
3. Umowa – Załącznik 3


